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あきる野市立屋城小学校 PTA 規約（保存版） 
屋城小学校 PTA 会則 

 
第 1 章 名称 

第 1 条 この会は「屋城小学校 PTA」という。 
 

第 2 章 所在地 

第 2 条 この会の所在地は東京都あきる野市立屋城小学校内（東京都あきる野市二宮東１丁目１２－１）に置く。 
 

第 3 章 目的 

第 3 条 この会は保護者と教職員が協力して、学校・家庭・地域社会における児童の幸福な成長を図るとともに、 
会員相互の教養を高め教育の充実を図ることを目的とする。 

第 4 条 この会の目的を達成する為に次の事業を行う。 

・1 児童の心身の健全な発達を図る。 
・2 学校行事に協力する。 

・3 学校教育の環境並びに施設の改善整備を図る。 

・4 保護者と教職員が緊密に連携し、児童の生活の向上発展に努める。 
・5 公教育費の充実に努める。 

・6 保護者の教育に対する理解を深めるため、会員相互の教養の向上と親睦を図る。 
・7 その他必要事項。 

 

第 4 章 方針 
第 5 条 この会は次の諸項を方針とする。 

・1 この会は自主独立のものであって教育を本旨とする民主団体として活動する。 

・2 営利的、宗教的、政治的、その他この会の本来の事業以外の活動に関係をもってはならない。  
・3 児童福祉のために活動する他の社会的諸団体及び機関と協力する。 

・4 適正な教育予算の充実を期するために協力する。 
・5 学校の教育活動に協力する。但し、学校運営等には関与しない。 

 

第 5 章 会員 
第 6条 この会は、屋城小学校児童の保護者、またはそれに代わる人（以下「保護者」という。）と教員を会員として、 

会員は全て平等の権利と義務を有する。 

第 7 条 会員（教職員を除く）は、原則としてその居住地に応じて次の支部に所属する。 
・1 支部 小川西部地区  ・2 支部 二宮西部地区  ・3 支部 二宮東部地区 

・4 支部 二宮北部、平沢地区 ・5 支部 小川東部地区 

 ○1 居住地転居による支部の変更については、居住地の支部に所属する。但し、当該年度は従前の支部及び転居先 
の支部を選択することが出来る。 

○2 前項の各号の居住地に当てはまらない会員の所属支部については、その都度運営委員会で検討する。 
 

第 6 章 総会 

第 8 条 総会は全会員を以て構成し、この会の最高決議機関である。 
第 9 条 総会は定期総会及び臨時総会とし、会長がこれを招集する。 

第 10 条 定期総会は年度始めに開催する。 

第 11 条 総会の決議は定期総会・臨時総会共に、次のいずれかの方法に基づき成立するものとする。 
1. 対面による決議 

2. 書面(電磁的記録を含む)による決議 
 なお、非常事態等、会員が一同に参集できない場合、または会長がこれを必要と判断し、学校長の許可が得られた

場合にのみ、書面決議を可能とし、常時は対面総会にて執り行うものとする。また、上記２方法の効力はどちらも同

じとし、議決の議決権は、会員一世帯一個・一教員一個とする。さらに、全会員の議決権数の過半数以上(書面表決書・
委任状の提出者を含む)の出席を以て成立とする。 

○実施方法の判断 

・総会を対面決議とするか、書面決議とするかの判断は、運営委員会にて協議し決議する。なお、書面総会を行う場
合には、学校長の許可を得る。 

・非常時等、運営委員が一堂に会する事が困難な場合は、書面及び電磁的方法、またはインターネットを介しての遠
隔会議により協議し議決する。 

○書面（電磁的記録含む）による決議の詳細 

・書面による決議の場合、議決権の行使は議案に対する賛否を記載できる書面表決書と、議案に対する審議決定の一
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切を会長に委任する委任状により行う。 

・書面表決書・委任状の未提出及び白紙提出は賛成に含むものとする。 
第 12 条 臨時総会は運営委員会が必要と認めたときまたは会員世帯数の過半数以上の要請があったときに開催する。 

第 13 条 総会を招集するには開催日のおおむね２週間前までに会議の日時場所及び会議の主要目的事項を記載した
書面又は電磁的方法によって全員に通知する。 

第 14条 対面による決議での議長は、出席者から選出する。また、書面（電磁的記録含む）による決議では、議長の

選出は不要とする。 
第 15 条 定期総会では次の事項の審議を行う。 

・1 事業報告及び決算の承認       

・2 役員と会計監査委員の承認                          
・3 正副支部長及び正副専門委員長の委嘱 

・4 事業計画及び予算案の承認 
・5 会則の改正 

 ・6 この会の解散及びそれに伴う事項の決定 

 ・7 その他必要事項 
第 16条 会議の議決は出席者の過半数の同意を必要とする。但し、規約の改正は総会に於いて出席者の 3分の 2以上 

の賛成で改正することが出来る。 
第 17 条 第 15 条第 6号の「この会の解散及びそれに伴う事項の決定」については会員の 5分の 4以上の賛成を以て 

決定する。 

 
第 7 章 役員 

第 18 条 この会に次の役員を置く。 

 ・会長 1名（保護者）   ・副会長 3名（保護者・副校長） 
 ・会計 1名（保護者）   ・書記 4名（内教職員 2名） 

第 19 条 役員の任期は就任したときから、翌年総会終了時までとする。また再任は妨げない。但し、保護者の本部 

役員在任期間は最長連続 3 年とする。尚、会長においては就任後 2年以内を任期とする。 
 

第 8 章 役員の選出 

第 20 条 この会の役員の選出については別に定める「役員等の選出規定」の通りとする。 
 

第 9 章 役員の任務 

第 21 条 役員の任務は次の通りとする。 
・1 会長はこの会を代表し、会務を総括する。 

・2 副会長は会長を補佐し、会長が不在の時は代行する。 
・3 会計はこの会の会計に関する一切の事務を処理する。 

・4 書記は各種の会議、会合について通知し、その議事を正確に記録する。 

       
第 10 章 会議 

第 22条 本部役員会、運営委員会、各専門委員会、各支部会などの会議については、別に定める「会議規定」の通り 

とする。 
 

第 11 章 組織 

第 23 条 本部・支部・委員会の事務等については、別に定める「組織規定」の通りとする。 
 

第 12 章 会計 

第 24 条 この会の会計年度は毎年 4 月 1日から翌年の 3 月 31日までの 1年とする。 
第 25 条 この会の経費は会費、事業収益及び、寄付金を以て充てる。 

第 26 条 会費の納入方法等については別に定める「会費納入規定」の通りとする。 
 

第 13 章 慶弔、表彰 

第 27 条 この会の慶弔、表彰に関しては別に定める「慶弔、表彰規定」の通りとする。 
 

付 則 

第 1 条 本会会則施行に必要な細則は別に定める。 
第 2 条 この規定で定められている条項以外に、特殊事情及び突発事項が発生したときはそれぞれの事情をその都度 

運営委員会で検討し対処する。 
 

 



 3 / 10 

 

会議規定 
第 1 章 総則 

第 1 条 屋城小学校 PTAの会議に付議する事については PTA会則に定めるほか、この規定による。 

第 2 条 PTA の会議の議決は出席者の過半数以上（書面表決書・委任状の提出者を含む）の同意を以てこれを決定す
る。但し、可否同数の場合は議長がこれを決定する。また、書面（電磁的記録含む）による決議では、会長がこれを

決定する。 
 

第 2 章 運営委員会 

第 3 条 運営委員会は会長が招集する。 
第 4 条 運営委員会の決議は次のいずれかの方法に基づき成立するものとする。 

 ・1 対面による決議 

 ・2 書面（電磁的記録、またはインターネットを介しての遠隔会議を含む）決議 
上記 2 方法の効力はどちらも同じとし、議決の議決権は、運営委員一個とする。 

○実施の判断 
・運営委員会を対面決議とするか、書面決議とするかの判断は、本部役員会にて協議し、会長がこれを決定する。 

・非常時等、運営委員が一堂に会することが困難な場合、または会長が必要と判断した場合には、書面及び電磁的方

法、またはインターネットを介しての遠隔会議により協議し議決する。 
○書面による決議の詳細 

・書面による決議の場合、議決権の行使は議案に対する賛否を記載できる書面表決書と、議案に対する審議決定の一

切を会長に委任する委任状により行う。 
・書面表決書・委任状の未提出及び白紙提出は賛成に含むものとする。 

第 5 条 臨時運営委員会は必要に応じて随時これを招集する。  
第 6 条 運営委員会を招集するには開催日のおおむね２週間前までに、会議の日時場所及び会議の主要目的事項を記

載した書面又は電磁的方法によって委員に通知する。 

第 7条 対面による決議での議長は、副会長が務める。また、書面（電磁的記録含む）による決議では、議長の選出は
不要とする。 

第 8 条 運営委員会の出席者は次の通りとし協議を行う。 
・①会長  ・②副会長  ・③会計  ・④書記  ・⑤各専門委員長  ・⑥各支部長 

 委員長・支部長が欠席の時は、副委員長・副支部長が代行出席する。 

第 9 条 運営委員会に付議する事項は次の通りとする。 
 ・1 事業計画案の作成 

 ・2 予算案の作成 

 ・3 定期総会に関する事項 
 ・4 特別委員会の設置に関する事項 

・5 この会の運営に関する事項 
・6 会計の処理方法に関する事項 

 ・7 会則の改正案の作成 

 ・8 組織規定の改正案の作成 
 ・9 当該年度の事業計画の変更 

 ・10 当該年度の予算の変更 
 ・11 その他必要事項 

第 10条 運営委員会において当該年度の事業計画の変更及び予算の変更を行うには、議決権者の過半数の同意を必要 

とする。 
                                         

第 3 章 役員会 

第 11 条 役員会は必要に応じて会長が随時これを招集する。 
第 12 条 役員会は第 15条の 1項で定める者の過半数以上の出席を以て成立する。 

第 13 条 役員会の議長は会長が務める。 

第 14 条 役員会の出席者は次の通りとする。 
・①会長  ・②副会長  ・③会計  ・④書記 

前項の出席者の他に必要に応じて教職員及び会員を参加させることが出来る。 
第 15 条 本部役員会に付議する事項は別に定める「組織規定」の通りとする。 

 

第 4 章 専門委員会 

第 16 条 専門委員会には次の 3委員会を設置する。 
・①学年委員会  ・②保健体育委員会 ・③広報委員会 

第 17 条 各専門委員会は必要に応じて会長もしくは委員長が随時これを招集する。 
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第 18 条 各専門委員会は委員の過半数以上の出席を以て成立する。 

第 19 条 各専門委員会の議長は委員長が務める。 
 

第 20 条 各専門委員会の出席者は各委員会の委員とする。前項の出席者の他に必要に応じて教職員及び役員を参加 
させることが出来る。 

第 21 条 各専門委員会に付議する事項は別に定める「組織規定」の通りとする。 

 
第 5 章 推薦委員会 

第 22 条 推薦委員会は必要に応じて、会長もしくは推薦委員長が随時これを招集する。 

第 23 条 推薦委員会の議長は推薦委員長が務める。 
第 24条 推薦委員会の出席者は推薦委員とする。前項の出席者の他に必要に応じて教職員及び役員を参加させること 

が出来る。 

第 25 条 推薦委員会に付議する事項は別に定める「組織規定」の通りとする。 
 

第 6 章 会計監査委員会 

第 26条 会計監査委員会は、会長が招集する。 
第 27条 会計監査委員会の出席者は会計監査委員とする。前項の出席者の他に必要に応じて役員を参加させる 

ことが出来る。 

第 28条 会計監査委員会に付議する事項は別に定める「組織規定」の通りとする。 
 

 

慶弔、表彰規定 
第 1 章 慶弔規定 

第 1 条 屋城小学校 PTAの会員及び児童の慶弔等に関してはこの規定により支給する。 
第 2 条 児童及び会員が死亡した場合は、次の通り弔慰金を支給する。 

・1 児童  10,000円及び花輪 1基（もしくは花輪代） 

・2 会員  10,000円 
第 3 条 児童が病気けが等で入院 30 日以上した場合次の通り見舞金を支給する。 

・5,000円 
第 4 条 前条までに規定したほか、特に支給する必要がある場合には、運営委員会にて審議し決定する。但し、 

緊急を要する場合については会長、副会長が協議しこれを決定、支給し運営委員会に報告する。 

第 5 条 弔慰金、見舞金を支給する場合には、学年委員もしくは教職員が役員に報告しこれを支給する。 
第 6 条 この規定による経費は本部会計から支出する。 

 

第 2 章 表彰規定 
第 7 条 本 PTA活動に功績のあったものに対し、運営委員会に図り表彰する。 

 ・1 PTA、学校、児童などの為に善行を行った方に、記念品と感謝状を贈呈する。 
 ・2 善行者は PTA 会長及び校長の推薦した人の中から、運営委員会において検討の上決定する。但し、功績が 

明らかな場合は役員会にて決定することが出来る。 

 ・3 感謝状贈呈者は屋城小学校区在住者か否かは問わない。 
 ・4 表彰時期は年度末とする。 

 

 

組織規定 
第 1 章 総則 
第 1 条 屋城小学校 PTAの会議に付議する事項については PTA会則に定めるほか、この規定による。 

 

第 2 章 組織 
第 2 条 PTA は円滑な事務を遂行するため次の通り本部、支部、委員会を設置する。 

・①本部 ・②1支部 ・③2支部 ・④3支部 ・⑤4支部 ・⑥5支部 
 ・⑦学年委員会 ・⑧保健体育委員会 ・⑨広報委員会 ・⑩推薦委員会 ・⑪会計監査委員会              

 

 
第 3 章 本部 

第 3 条 本部は PTA 会長、副会長、会計、書記で組織する。 

第 4 条 本部は PTA を代表して事務を行う。本部の事務分掌は次の通りとする。 
 ・1 総会の開催及び議案に関する事項 
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 ・2 運営委員会に関する事項 

・3 PTA の会計に関する事項 
 ・4 行事や事業の運営に関する事項 

 ・5 他団体に関する事項 
 ・6 その他必要事項 

 

第 4 章 支部 
第 5 条 支部は教職員と会員で組織し、正副支部長を選出して事務を行う。 

第 6 条 各支部より推薦委員 1名を選出する。 

第 7 条 決算における会計監査委員を各支部１名選出する。 
第 8 条 支部長は支部を代表して事務を行う。 

第 9 条 副支部長は支部長を補佐し、支部長が不在のときは代行する。 

第 10 条 支部の事務分掌は次の通りとする。 
・1 支部の運営に関する事項 

・2 校外の安全に関する事項 
・3 支部の予算に関する事項 

・4 運営委員会の議案に関する事項 

・5 支部の事業計画案に関する事項 
・6 地域行事等に関する事項 

・7 本部からの依頼に関する事項 
・8 その他必要事項 

第 11 条 支部の新設・解散・合併については次の通りとする。 

 ○1 支部は会員の著しい減少・増加に伴い運営が困難になった場合、調査に関する特別委員会の設置を運営委員会 
に依頼できる。 

 ○2 運営委員会で支部運営に関する特別委員会の設置要請があった場合、支部毎に 2名以上を選出する。 

第 12 条 支部の解散・合併に伴う残余財産の処分については次の通りとする。 
 ○1 解散のときに存する残余財産は、総会の同意を得て本部内周年事業積み立てに寄付する。 

 ○2 合併のときに存する残余財産は、総会の同意を得て合併後継承する支部に寄付する。 

 

第 5 章 専門委員会 

第 1節 学年委員会 

第 13 条 学年委員会は教職員及び各学年の学年委員で組織し事務を行う。 
第 14 条 学年委員会は各学級より委員を２名選出（学年１クラスのみの場合３名選出）とし、各学年の代表者の中 

から委員長１名、副委員長１名、書記２名、会計２名及び委員の中より推薦委員１名を置く。 

第 15 条 委員長は学年委員を代表して事務を行う。 
第 16 条 副委員長は委員長を補佐し、委員長が不在のときは代行する。 

第 17 条 学年委員会の事務分掌は次の通りとする。 
・1 学年行事の運営に関する事項 

 ・2 学年学級の保護者間の連絡調整事項 

・3 運営委員会の議案に関する事項 
 ・4 各学年の事業計画案に関する事項 

 ・5 学年委員会の予算に関する事項 

 ・6 本部からの依頼に関する事項 
 ・7 その他必要事項 

第 2節 保健体育委員会 
第 18 条 保健体育委員会は教職員及び保健体育委員で組織し事務を行う。 

第 19 条 保健体育委員会は各学級より委員を 1名選出し、委員の中より委員長 1名、副委員長 

2 名(内会計・書記各 1名)及び推薦委員１名を置く。 
第 20 条 委員長は保健体育委員会を代表して事務を行う。 

第 21 条 副委員長は委員長を補佐し、委員長が不在のときは代行する。 

第 22 条 保健体育委員会の事務分掌は次の通りとする。 
 ・1 体育的行事に関する事項 

・2 保健体育委員会の事業計画案に関する事項 
 ・3 保健体育委員会の予算に関する事項 

 ・4 本部からの依頼に関する事項 

 ・5 その他必要事項 
第 3節 広報委員会 

第 23 条 広報委員会は教職員及び広報委員で組織し事務を行う。 
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第 24 条 広報委員は各学級より委員を 1名選出し、委員の中より委員長 1名、副委員長 2名(内会計・書記各 1名) 

及び推薦委員 1名を置く。 
第 25 条 委員長は広報委員会を代表して事務を行う。 

第 26 条 副委員長は委員長を補佐し、委員長が不在のときは代行する。 
第 27 条 広報委員会の事務分掌は次の通りとする。 

 ・1 広報に関する事項 

 ・2 広報委員会の事業計画案に関する事項 
・3 広報委員会の予算に関する事項 

 ・4 本部からの依頼に関する事項 

 ・5 その他必要事項 
 

第 6 章 推薦委員会 
第 28 条 推薦委員会は各支部より 1 名、各委員会より 1名、教職員代表 1名、本部役員 1名によって構成する。 

但し、新年度も会員である者。 

第 29 条 推薦委員会には推薦委員長を置く。 
第 30 条 推薦委員長は推薦委員会を代表し事務を行う。 

第 31 条 推薦委員会の事務分掌は次の通りとする。 

・1 役員選考に関する事項 
 ・2 その他必要事項 

第 32 条 推薦委員が委員会内決議で被推薦者になった場合は、推薦委員を辞退しなければならない。尚、当該支部 
及び委員会においては推薦委員の補充を行う。 

 

第 7 章 会計監査委員会 
第 33 条 この会の経理を監査する。 

第 34 条 会計監査委員は必要に応じて臨時に監査を行うことが出来る。 

 

 

役員等の選出規定 
第 1 章 総則 

第 1 条 本規定は屋城小学校 PTA 会則に基づき、役員等の選出が厳正かつ公平に行われることを目的としてその必要

事項を定めたものである。 
第 2 条 役員等は総会の承認を以てこれを決定する。但し、年度途中で役員等に欠員が生じた時、もしくは増員が必

要な時は運営委員会において補充役員に関する審議・承認をすることができる。尚、補欠または増員により

選出された役員等の任期期間は、他の役員等の任期と同じとする。 
 

第 2 章 本部役員 

第 3 条 本部役員は推薦委員の推薦により選出され、新年度の総会に於いて承認を受ける。 
 

第 3 章 推薦委員 

第 4 条 推薦委員長は推薦委員の互選で選出される。 
第 5 条 推薦委員会は役員候補者を会員中より選出する。 

第 6 条 推薦委員は新年度総会において役員決定後に解散する。 
第 7 条 本部候補者を選出する場合は、次の者を選出することが出来ない。 

・1 新年度に在校生が在籍しない者。 

 ・2 新年度本部役員に推薦されている者と同世帯の者。 
第 8 条 推薦委員長は推薦委員会で選出した役員候補を運営委員会に報告し、新年度の総会に推薦する。 

 

第 4 章 支部長等 
第 9 条 1 支部長等の各支部役員の選出方法は、各支部の規則または慣例により決定する。 

2 本部役員で、任期満了 5年を経過していない者は支部三役に選出することは出来ない。 
但し、本人の希望がある場合はこれに該当しない。 

 

第 5 章 専門委員 
第 10 条 専門委員は各学級より選ばれた委員によって構成される。 

第 11 条 専門委員を選出する場合は原則として次の者を選出することは出来ない。 

 ・1 新役員候補者がいる同世帯の者 
 ・2 支部役員 
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 ・3 新年度に他の学年で専門委員がいる同世帯の者 

 ・4 本部役員及び同世帯の者で任期満了後５年間を経過していない者。但し、本人の希望がある場合はこれに 
該当しない。 

 
第 6 章 会計監査 

第 12 条 現年度末に行われる支部総会に於いて委員を選出し、新年度の総会において承認を受ける。但し、原則 

として新年度の運営委員以外の者とする。 
 

 

会費納入規定 
 

第 1 条 本規定は屋城小学校 PTA の会費及び納入方法等について定めるものである。 
第 2 条 PTA 会費は一世帯あたり月額 200円とする。 

第 3 条 会費の納入方法は、本部から会員へ通知する。 
第 4 条 期の途中で入会した会員は入会した月からこれを納入する。但し、1ヵ月に満たない月の会費の場合 15日未 

満はこれを切り捨て、15日以上はこれを１ヵ月として納入する。 

第 5条 期の途中で退会した会員で前納している会費がある場合はこれを返金する。但し、1ヵ月に満たない月の会費 
の場合 15 日未満はこれを返金し、15日以上はこれを返金しない。 

第 6 条 この規定で定められている条項以外に特殊事情及び突発事項が発生したときはそれぞれの事情をその都度 
運営委員会で検討し対処する。 

    非常時等、特段の事情がある場合、且つ、活動費等の支出が予算案の５０％に満たない場合、運営委員会の承

認を受け以下の要領で還元する。 
・1 ６年生会員世帯及び教員に会費の返金を行う。 

・2 在校生への次年度の会費の減額を行う。 

 

屋城小学校 PTA 個人情報取扱規則 
第 1 章 目的 

第 1条 この規則は、この会が保有する個人情報について、その適正管理に必要な事項を定めることにより、この会の 

適正かつ円滑な運営を図り、個人の権利・利益を保護することを目的とする。 
 

第 2 章 責務 

第 2条 この会は、個人情報の重要性を認識し、個人情報保護法および本規則に基づき、この会で取り扱う個人情報の 
取得、利用、管理を適正に行う。 

第 3 章 個人情報の定義 

第 3条 個人情報とは、生存する個人に関する情報であって、当該情報に含まれる氏名、生年月日その他の記述により 
特定の個人を識別できるものをいう。 

 
第 4 章 管理者 

第 4 条 この会における個人情報の管理者は、会長とする。 

 
第 5 章 取扱者 

第 5 条 この会における個人情報の取扱者は、本部役員・運営委員とする。 

 
第 6 章 秘密保持義務 

第 6条 個人情報の管理者・取扱者は、職務上知り得た個人情報を、みだりに他人に知らせ、または不当な目的に使用 

してはならない。その職を退いた後も同様とする。 
 

第 7 章 収集方法 

第 7条 個人情報を取得するときは、あらかじめその個人情報の利用目的を定め明示する。なお、要配慮個人情報等を 
収集する場合は、あらかじめ本人の同意を得る。 

 

第 8 章 利用 
第 8 条 取得した個人情報は、次の目的に沿った利用を行うものとする。 

（1）PTA 会費の集金義務、管理業務 

（2）活動の諸連絡、文書等の送付 
（3）会員・役員・運営委員等の名簿の作成 

（4）役員選出 
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（5）広報誌等への掲載 

（6）この会が加入する保険の手続き 
（7）上記以外の PTA 活動の充実や質の向上に資する事項 

 

第 9 章 利用目的による制限 
第 9条 この会はあらかじめ本人の同意を得ないで、前条の規定により特定された利用目的の範囲を超えて、個人情報 

を取り扱ってはならない。 
 

第 10 章 管理 

第 10 条 個人情報は管理者または取扱者が保管するものとし、適正に管理する。また、不要となった個人情報は 
管理者立ち合いのもとで、適正かつ速やかに廃棄するものとする。 

 

第 11 章 保管及び持ち出し等 

第 11 条 個人情報は、それを取り扱う電子機器・電子媒体に、ウイルス対策ソフトを入れるなど適切な状態を維持し

保管する。また、持ち出す場合は、電子メールでの送付も含め、ファイルにパスワードをかけるなど適切に行う。 

 

第 12 章 第三者提供の制限 
第 12 条 個人情報は次の場合を除き、あらかじめ本人の同意を得ないで第三者に提供してはならない。 

（1）法令に基づく場合 
（2）人の生命、身体または財産の保護のために必要な場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 

（3）公衆衛生の向上または児童の健全育成の推進に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難である 

とき 
（4）国の機関もしくは地方公共団体またはその委託を受けた者が法令を定める事務を遂行することに対して協力する 

必要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

 
第 13 章 個人情報の共同利用 

第13 条 この会は、あきる野市立屋城小学校と、利用目的の範囲内に限り、取得した個人情報を共同利用することが 
ある。 

(1) 共同利用する項目：会員の氏名、連絡先、生年月日児童の氏名・クラス必要に応じ、会員や児童の写真や様子、 

要配慮個人情報 
(2) 共同利用するものの範囲:屋城小学校とこの会 

(3) 利用目的:第 8条で定める通り 

(4) 責任者：第 4 条で定める通り 
第 14 章 第三者提供に係る記録の作成等 

第 14 条 この会は、個人情報を第三者（第 12 条第 1 項から第 4 項および、都、市役所を除く）に提供したときは、
次の項目について記録を作成し保存する。 

(1) 第三者の氏名 

(2) 提供する対象者の氏名 
(3) 提供する情報の項目 

(4) 対象者の同意を得ている旨 

 
第 15 章 第三者提供を受ける際の確認等 

第 15 条 第三者（第 12 条第 1 項から第 4 項および、都、市役所を除く）から個人情報の提供を受けるときは、次の 
項目について記録を作成し保存する。 

(1) 第三者の氏名 

(2) 第三者が個人情報を取得した経緯 
(3) 提供を受ける対象者の氏名 

(4) 提供を受ける情報の項目 

(5) 対象者の同意を得ている旨（事業者でない個人から提供を受ける場合は記録不要） 
 

第 16 章 情報の開示 
第 16 条 この会は、本人から個人情報の開示、利用停止、追加、削除を求められたときは、法令に沿ってこれに 

応じる。 

 
第 17 章 漏えい時等の対応 

第 17 条 個人情報を漏えい等（紛失含む）した恐れがあることを把握した場合は、直ちに管理者に報告する。 

 
第 18 章 研修 
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第 18 条 この会は、個人情報の取扱者に対して、定期的に、個人情報の取扱いに関する留意事項について、研修を 

実施する。 
 

第 19 章 苦情の処理 

第 19 条 この会は、個人情報の取扱いに関する苦情の適切かつ迅速な処理に努める。 
 

第 20 章 改正 
第 20 条 「屋城小学校 PTA 個人情報取扱規則」の改正は、総会において改正する。改正の結果は、会員へ周知する。 

 

第 21 章 附則 
本規則は、令和 4年 11 月 25日より施行する。 
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